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「福祉用具専門相談員の研修ポイント制度」 

登録者用マニュアル 
 

ー 研修ポイントの申請方法 ー 
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はじめに～ご留意ください～ 

説明にあたっては、参考のために画像を掲載していますが、パソコンの機種やインターネットのバ

ージョン等々により、皆様のパソコンと見え方は異なります。あくまで参考としてご覧ください。 

＜今回見本として使用したパソコン＞ 

■パソコンの機種／Windows7（ウィンドウズ セブン） 

■インターネットの種類／Internet Explorer 11（インターネット エクスプローラー １１） 

 

 

 

 

 

 

１．研修ポイントの申請について 

 

○研修ポイントは 60 分につき１ポイントを標準とし、科目ごとに時間数に応じたポイントを付与

します。（割り切れない場合は小数点第２位を四捨五入） 

○ポイントの申請は、研修を修了した日から１年以内におこなってください。 

○以下に示す研修は、修了日から１年を過ぎても、ポイントを申請することができます。 

  福祉用具選定士認定研修会、福祉用具プランナー管理指導者養成研修、リフトリーダー養成研修、 

福祉用具プランナー研修、可搬型階段昇降機安全指導員研修(基礎講習)、福祉用具供給事業従事者 

現任研修 

○ポイントの申請にあたっては、修了を証明できる書類（修了証など）が必要です。 

○申請をいただいた後、事務局で書類審査のうえ、ポイントを認定（または否認）します。 

○ポイントの取得状況は、マイページ「研修ポイントの詳細」で確認することができます。 

 

 

  



 

3 

＜チェック☝＞ 

■研修ポイント制度 URL 

http://kensyu-point.zfssk.com/ 

２．研修ポイントの申請方法 

 

（１）修了証をパソコンへ保存する。 

 

①修了証をパソコン内に保存してください。以下の方法も参考にしてください。 

 

【方法１】 

研修の際に渡された修了証をスキャンし、パソコン内に取り込む。保存する際は、ファイルの種類

「ＰＤＦ形式」を選択する。 

 

【方法２】 

研修の際に渡された修了証をカメラ等で撮影し、パソコン内に取り込む。保存する際は、ファイル

の種類「ＪＰＥＧ（ジェイペグ）形式」を選択する。 

 

＜チェック☝＞ 

■スキャナーやカメラにより取り込み方は異なります。お手持ちの取扱説明書をご参照ください。 

■修了証を保存することがどうにも困難な場合は、この作業をとばして次にいってください。 

 

 

（２）マイページにログインする 

 

①研修ポイント制度専用ウェブサイトのトップページを開き、「ログイン（マイページ）」をクリッ

クしてください。 

 

このボタンをクリック 
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＜チェック☝＞ 

■ＩＤとパスワードを忘れ

た方は、ふくせん事務局

までお問い合わせくださ

い。 

 

②ＩＤ（会員番号）とパスワードを入力し、「ログイン」をクリックしてください。 

ＩＤ・パスワードは、ふくせん本体のものと同じです。 

 

 

 

 

（３）申請する研修名を検索する。 

 

①「ポイントの申請」をクリックしてください。 

 

 

 

このボタンをクリック 
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＜チェック☝＞ 

■「研修名」、「日付（平成○年○月○日）」、「都道府県」で検索ができます。 

■空白のまま検索すると、登録されているすべての研修が表示されます。 

＜チェック☝＞ 

■該当する研修が出てこない場合は、他のキーワードを試してみてください。 

 （キーワードが完全に一致しないと検出されません） 

■研修の詳細を確認したい場合は、研修名をクリックしてください。 

 

②検索画面があらわれます。研修をキーワードで検索することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

③検索結果一覧が表示されます。 

 

 

  

今回は、このキーワードで検索 

今回検索されたのはこの２件。 
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（４）ポイントを申請する。 

 

①該当する研修名の横にある「申請」をクリックしてください。 

 

 

 

②修了証をアップロードする作業をおこないます。「参照」をクリックしてください。 

※前記「（１）修了証をパソコンへ保存する」作業ができなかった方は、Ｐ．11「～補足：前記「（１）

修了証をパソコンへ保存する」作業ができなかった方へ～」へをご確認ください。 

 

研修名、日付、都道府県などを確認し、申請ボタンをクリックします。 

「参照」ボタンをクリックします。 
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③前記「（１）修了証をパソコンへ保存する」の作業で保存したデータを選択します。 

 

 

 

 

保存した修了証のデータを選

択します。 

選択したデータが 

アップロードされました。 
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＜チェック☝＞ 

■ここには「✔」を 

つけないでください。 

＜チェック☝＞ 

■申請内容に不備

がある場合は、エラ

ー画面が出ます。

戻って作業をしなお

してください。 

 

④事務局への要望等があれば入力し、「申請」をクリックします。 

 

 

 

（５）申請が無事受け付けられたことを確認する 

 

①「ポイントの申請を受け付けました」の表示を確認してください。 

 

 

 

 

研修ポイント制度に関し、

事務局へのご意見・ご質

問等があれば、ここにご

記入します。 

※150 文字を超えるとエラ

ーになります 

※未記入でも結構です 「申請」ボタンを 

押してください。 

つづけて申請する

場合は、ここをクリ

ックしてください。 

申請作業を終える

場合は、ここをクリ

ックしてください。 
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②申請が受け付けられると、登録していただいているメールアドレスに、事務局から自動メールが

届きます。あとは審査を待つのみ。 

 

 

 

 

（６）事務局審査 

 

①申請内容について、事務局で審査いたします。１週間程度お待ちください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７）審査結果通知 

 

①審査結果をメールで通知します。 

 

１週間程度・・・ 

   



 

10 

【ポイントが認定された場合】 

以下のとおり「審査結果：認定」と記載されたメールが届きます。 

これで作業は完了です。認定されたポイントが公開情報に反映されていますので、ご確認ください。 

 

 

【ポイントが否認された場合】 

以下のとおり「審査結果：否認」と記載されたメールが届きます。 

後日、否認理由を事務局からお伝えいたしますので、内容に応じてご対応ください。 

 

研修名を確認してください。 

ポイントが「認定」されました。 

研修名を確認してください。 

ポイントが「否認」されました。 
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★研修ポイントの申請を「否認」するケースとは？ 

恐縮ながら、これまで、以下のようなケースを否認しました。 

・申請されている研修と異なる修了証が添付されている場合 

・プログラムのうち、一部課程のみを受講した修了証が添付されている場合 

 

 

 

～補足：前記「（１）修了証をパソコンへ保存する」作業ができなかった方へ～ 

 

ポイント申請（Ｐ．６）にあたっては、以下の作業をおこなってください。 

 

①「修了証をメール、ＦＡＸ、または郵便にて送信する」に✔をつけ、「申請」をクリック。 

②修了証を、メール、ＦＡＸ、または郵便で事務局に送る。 

③あとは他の方と同じ手順です。Ｐ.８の「（５）申請が無事受け付けられたことを確認する」 

へ戻り、作業を続けてください。 

 

 

不要 

ここに✔をつける 

クリック 

何かあれば 
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（８）ポイント取得状況の確認 

 

取得した総ポイント数や順位は、研修ポイント制度専用サイトの公開ページ（一般の方が見られる

ページ）で閲覧できます。また、ポイントの詳細（科目ごとのポイント取得状況など）は、マイペ

ージ（自分だけがアクセスできるページ）で確認することができます。 

 

 

【公開ページでの閲覧方法】 

 

「福祉用具専門相談員を探す」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

ここをクリック 



 

13 

 

 

名前や勤務先などでご自身を検索してください。 

※何も入れずに検索すると、全登録者が上位から順に表示されます 

 

 

 

検索結果が表示されます。 

氏名をクリックすると、登録情報の詳細が閲覧できます。 
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選択した人の情報が閲覧できます。 

 

 

 

 

【マイページでの閲覧方法】 

 

マイページへログインします（Ｐ．４参照）。 

 

 

このタブを切り替える

とポイントの詳細が

閲覧できます 
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ログイン後、「マイページ」をクリックします。 

 

 

自分の登録情報を閲覧できます。 

 

ここをクリック 

このタブを選択する

とポイントの詳細が

閲覧できます 
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マイページでは、科目ごとのポイントの取得状況も確認できます。 
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（９）さいごに 

 

不正アクセスを防ぐため、マイページにログインしたあとは、「ログアウト」をお忘れなく。 

 

 

 

 

以上 

 

一般社団法人全国福祉用具専門相談員協会 

Ｖｅｒ．１ ２０１５．３．● 

 

 

ここをクリック 

〔問い合わせ先〕 

一般社団法人 全国福祉用具専門相談員協会 事務局 

TEL：03-5418-7700／FAX：03-5418-2111／MAIL：point-fukusen@zfssk.com 

〒108-0073 東京都港区三田 2－14－7 ローレル三田 404 号室 


